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FICHA TECNICA 
INSTITUCION INSTITUTO FINSTRUVIAL 
AMBIENTE DE 
FORMACIÓN 

NORMAS DE TRÁNSITO  

ESPECIFICACIONES 
TECNICAS 

Conocer y aplicar  el código nacional de tránsito, manual de 
señalización vial, infraestructura vial, normativa de 
seguridad y salud en el trabajo, plan de seguridad vial, 
factores y actores del tránsito, normativa ambiental, 
operativos de tránsito, estatuto nacional de transporte, 
documentos legales de movilización vehicular, equipos 
tecnológicos, competencias ciudadanas de educación en 
tránsito y seguridad vial, modelos pedagógicos, didáctica de 
enseñanza-aprendizaje, estrategias de aprendizaje, 
educación vial; principios y valores 

CERTIFICACIÓN Normas de tránsito y seguridad vial 
VIGENCIA Un (1) año 

DISEÑO DE ACCIONES DE FORMACION COMPLEMENTARIA 
DURACIÓN MINIMA 40 Horas 

JUSTIFICACIÓN 

Sirve de apoyo a las empresas que tengan parque 
automotor para capacitación del el personal en lo 
relacionado con la normatividad del tránsito y transporte, 
haciendo especial énfasis en: manejo defensivo, seguridad 
vial, mecánica básica, alistamiento de vehículos, código 
nacional de tránsito y transporte, señalización, Leyes y 
normas de tránsito, agentes reguladores y distancia de 
seguimiento. 

REQUISITOS DE 
INGRESO 

 

Documento de identidad 
Certificado de experiencia laboral 

ESTRATEGIA 
METODOLOGICA 

 

Las estrategias metodológicas son actividades a las que se 
recurre en el proceso pedagógico orientado a la formación 
de  personas competentes para un excelente desempeño en 
un área de formación, en donde el estudiante es el 
protagonista de su propio aprendizaje y el docente se 
convierte en el facilitador del 
Proceso educativo. 
 
Siendo coherentes con el enfoque metodológico y 
pedagógico utilizado en el INSTITUTO FINSTRUVIAL, las 
actividades de aprendizaje se basan en una metodología 
activa que permita no solo la construcción colectiva del 



 
 

Gestión Académica Código IETDH.F-FORNIV-001 
Licencia de  Funcionamiento N°1371 del 02 de Mayo del 2018, aprobada por la 

Secretaria de Educación Municipal de Villavicencio. 
Versión Original 

INSTITUTO DE EDUCACIÓN PARA EL TRABAJO Y DESARROLLO HUMANO FINSTRUVIAL  
Fecha 12/07/2018 

NIT: 822003173-1 

OFICIOS Pagina 2 de 5 

 

Carrera 19c No. 38-22, Frente al Acueducto, Villavicencio - Meta. 
Teléfono: (8) 6832825, Celular: +57 313 392 1011. 

Email finstruvial1@gmail.com      Página Web: www.finstruvial.com  
 

aprendizaje, sino también la apropiación del mismo. Durante 
las actividades de enseñanza-aprendizaje 

COMPETENCIAS ESPECIFICAS 
210601024 Elaborar  documentos de acuerdo con  normas técnicas 

250603028 Organizar material bibliográfico de acuerdo con normas 
técnicas y procedimiento técnico 

DESCRIPCIÓN DE COMPETENCIAS   
 
PROGRAMA / CURSO NORMAS DE TRANSITO 

NORMA SECTORIAL 
DE COMPETENCIA 
LABORAL 

Elaborar  documentos de acuerdo con  normas técnicas 

CÓDIGO NSCL 210601024 MESA 
SECTORIAL 

GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA 

CÓDIGO 
MESA 

10601 

FECHA DE 
APROBACIÓN 

7/10/2016 VIGENCIA 31/12/2021 

ANALISIS FUNCIONAL NSCL 
Gestionar servicios 

administrativos de acuerdo 
con normas técnicas y 

legales 

Desarrollar procesos 
administrativos según 
norma y procedimiento 

técnico 

Elaborar  documentos de 
acuerdo con normas técnicas 

TABLA DE SABERES 
SABER SABER 

HACER 
SER 

La recopilación de información corresponde con 
requerimientos y procedimiento técnico 

Proyectar 
textos 

• Disposición Creativa  
• Visionario  
• Estudioso del entorno.  
• Actitud para el análisis 
académico  
• Disposición para hacer 
investigaciones de campo 

La selección del tipo de documento  cumple con 
guía técnica y procedimiento técnico 
La redacción de texto está de acuerdo con 
reglas y normas técnicas 
La aplicación de reglas de ortográficas cumple 
con normas técnicas 
La transcripción del texto cumple con 
requerimiento y normas técnicas 

Digitar  
textos 

• Responsable en el 
manejo de la información 
• Coherente entre lo que 
piensa, dice y hace. 
• Autónomo de sus 
decisiones y acciones.  
• Comprometido con su 
decisiones y acciones. 

El manejo de la velocidad de digitación cumple 
con parámetros técnicos   
El uso  del teclado corresponde con técnicas de 
digitación y normas de seguridad y salud en el 
trabajo 
La verificación del documento cumple con 
requerimiento y procedimiento  técnico 
RANGOS DE APLICACIÓN- AMBIENTES DE 

APRENDIZAJE 
METODOLOGÍA DE APRENDIZAJE 

Clase magistral. 
Asesorías y talleres. 
Lectura y desarrollo de guías. 

Estrategias (Lecturas, investigación, 
practicas, talleres teóricos y prácticos, 
producción de textos) 


